
 



1.11. Запрещается на одной странице вести записи ручкой с разными цветами чернил. 

1.12. Запрещается вести записи карандашом. 

1.13. К ведению журналов допускаются только педагогические работники, проводящие уроки 

в конкретном классе, а также административные работники, курирующие учебно- 

воспитательную деятельность соответствующего класса. Категорически запрещается 

допускать обучающихся к работе с классным журналом. 

1.14. Учителя и классный руководитель несут ответственность за ведение, состояние и 

сохранность журнала во время образовательной деятельности. 

1.15. Внесение в журнал информации об отметках обучающихся и сведений о 

присутствии/отсутствии учащихся должно производиться в день проведения занятия. 

1.16. Запрещается уносить журнал домой, выдавать наруки обучающимся даже для передачи 

учителю. 

1.17. Доступ к журналу обучающихся, родителей (законных представителей) и других лиц 

осуществляется только в присутствии классного руководителя или учителя-предметника. 

2. Действия учителя по заполнению журнала 

2.1. Каждый учитель ведёт страницы журнала по своему предмету согласно тарификации. 

Учет уроков проводится из расчета: один урок в одной графе (строке). Журнал заполняется 

учителем в день проведения урока. Недопустимо производить запись уроков заранее. 

Количество проведенных уроков и соответствующие им даты должны совпадать. Не 

допускается запись одного урока в две и более строки. Не допускается выставление граф 

оценок без даты урока. При проведении сдвоенных уроков делается запись даты и темы 

каждого урока. Не допускается пропуск клеток после выставления четвертных оценок. В 

конце учебного года для формирования единого журнала. По окончании учебного года 

учитель-предметник сдает страницы журнала по своему предмету классному руководителю, 

который прошивает, прошнуровывает, опечатывает страницы журнала и сдает в архив для 

хранения в установленном порядке. 

2.2. При заполнении журнала должны быть соблюдены следующие требования: 

 все записи в журнал вносятся исключительно шариковой ручкой синей (черной) 

пастой, использование гелевых ручек и ручек на масляной основе, корректирующей 
пасты или других закрашивающих средств не допускается; 

 записи делаются чётко, аккуратно; 

 недопускаются подчистки; 

 запрещается ставить точки, пометки в виде «+» и «-», так как таких оценочных знаков 
не существует; 

 недопускаются записи простым карандашом; 

 запрещается выделение четвертных, годовых оценок (чертой, другим цветом и т.п.); 

 все записи по всем учебным предметам ведутся на русском языке; 

 запрещается выставлять отметки задним числом. 

2.3. На правой стороне развернутой страницы журнала записывается дата арабскими 

цифрами (например: 30.09) и тема урока в графе. В этой же строке в графе «Домашнее 

задание» подробно записывается содержание задания (номер упражнения, задания из 

учебника (иного учебного пособия) и (или) параграф, страницы учебника (иного учебного 

пособия) с указанием действий обучающихся или требований к результатам этих действиям). 

При отсутствии домашнего задания в указанной графе ставится прочерк. Объем домашнего 

задания не должен превышать 1/3 от выполненного на уроке объема заданий. По предмету 

«Иностранный язык» все записи в журнале должны быть на русском языке, кроме разделов 

грамматики, которые трудно переводимы на русский язык». 

2.4. Учитель в конце каждого урока отмечает в журнале отсутствующих обучающихся буквой 

«н». 

2.5. Учитель организует текущий контроль, выявляет уровень усвоения и применения 

учебного материала, оценивает уровень достижений обучающихся. Учитель имеет право в 

клетках для отметок делать только следующие записи: «2», «3», «4», «5», «н/а» (не 

аттестован), «зач» (зачет), «незач» (незачет). Использование других, произвольных знаков в 

журналах не допускается(«4-»,«3+»и т.д.). 

2.6. Отметки в классный журнал выставляются только по результатам оценивания уровня 



усвоения, понимания, применения обучающимся учебного материала. За плохое поведениена 

уроке, опоздание и т.д. отметка в журнале не выставляется. 

2.7. За письменные работы, выполненные в классе, отметки выставляются в графе того дня, 

когда работа была проведена. Оценки за проведенную письменную работу должны быть 

выставлены не позднее одной недели от даты ее проведения. 

За письменные домашние работы в графе урока, на который было задано задание. Если в 

течение урока выставлено более одной отметки, то они выставляются рядом в одну клеточку 

(не через дробь, не через запятую). На левой странице журнала под столбцом отметок 

педагоги могут указать, за что они поставлены, например, «сочинение, лабораторная работа 

№1, диктант, т.д.». 

2.8. Учитель обязан систематически проверять и оценивать знания обучающихся. За 

контрольную работу оценка выставляется каждому ученику. Оценки за каждую учебную 

четверть выставляются учителем после записи даты последнего урока.  

Четвертные, полугодовые, годовые оценки обучающимся учитель выставляет после 

последнего проведенного в четверти (полугодии) занятия. 

В11классе итоговые отметки по предмету выставляются в соответствии с действующими 

федеральными нормативными правовыми актами. 

2.9. Если обучающийся не аттестован по предмету, то в графе четвертных, полугодовых, 

годовых отметок делается запись «н/а». 

2.10. В графе «Домашнее задание» фиксирует содержание задания, страницы, номера задач и 

упражнений с отражением специфики домашней работы (повторить..., составить план, 

таблицу, вопросы и т. д.); 

2.11. Учебные курсы записываются в журнале. Записи в журнале осуществляются строго в 

соответствии с календарно-тематическим планированием.  

2.12. Замена уроков записывается по факту проведения, т.е. в тот день, когда она была 

осуществлена. Замещающий учитель соответствующего предметного профиля, но не 

преподающий в данной параллели классов, ведет записи на предметной странице строго в 

соответствии с календарно-тематическим планированием учителя, которого заменяют. 

2.13. Недопустимо делать надписи каких-либо проведённых работ внизу журнала (под 

графой выставленных оценок). 

2.14. При выставлении оценок за самостоятельные работы необходимо учитывать 

следующее: 

 если самостоятельная работа носит обучающий характер, проводится с целью 

проверки усвоения нового материала и по времени занимает часть урока, учитель 
имеет право не выставлять оценки всем обучающимся класса; 

 если самостоятельная работа контролирующего характера, ее проведение фиксируется 

на правом развороте журнала рядом с указанной темой урока, оценки за данный вид 

самостоятельной работы выставляют всем без исключения. 

2.15. Учитель должен продумывать систему опроса обучающихся, используя принцип 

дифференциации. Количество оценок выставленных за урок зависит от формы проведения 

урока. Каждый ученик должен опрашиваться регулярно. В случае оценивания знаний 

обучающегося на «2» (неудовлетворительно) учитель обязан опросить его в 2-х-3-х дневный 

срок. 

2.16. При проведении занятий на дому учителя-предметники, ведущие занятия, выставляют 

оценки (текущие и итоговые) только в специальном журнале для надомного обучения. Ими 

же в конце четверти, полугодия выставляются в классный журнал только итоговые оценки, 

которые классный руководитель переносит в сводную ведомость учета успеваемости 

обучающихся. Записи в журнале для надомного обучения в конце зачетного периода 

(четверти, полугодия) подписываются родителями (законными представителями) 

обучающегося. В случае проведения занятий с обучающимися в санатории (больнице) 

классный руководитель вкладывает в журнал справку с результатами обучения в санатории 

или в больнице, отметки из справки в классный журнал не переносятся. 

3. Исправление неправильных записей в журнале 

3.1. При заполнении журнала не допускаются записи карандашом, помарки, подтирки, 

замазывания, заклеивание, исправления по написанному тексту. 



3.2. Исправление неправильно выставленных отметок осуществляется путем зачеркивания 

одной чертой предыдущей отметки и выставления рядом новой. При этом в конце данной 

страницы журнала делается соответствующая запись, например: «У Яшина К. отметка по 

биологии за 2 четверть исправлена с «4» (хорошо) на отметку «5» (отлично)». Далее 

указывается дата записи и ставится подпись педагога. При исправлении отметок в сводной 

ведомости успеваемости указанная запись и подпись классного руководителя скрепляется 

подписью директора и печатью школы. Далее указывается дата записи и ставится подпись 

учителя. В случае ошибочного выставления в журнале бальных отметок и отметки об 

отсутствии обучающегося на уроке учитель зачёркивает одной чертой выставленные 

отметки, а в конце данной страницы журнала делает соответствующую запись: «У Тихоновой 

М. отметка «4» (хорошо) по математике за 10 марта выставлена ошибочно». Далее 

указывается дата записи и ставится подпись учителя. 

3.3. Исправление иной неправильной информации осуществляется путем ее зачеркивания 

одной чертой и написания рядом или сверху правильных данных. 

 

4. Осуществление контроля за ведением классного журнала и его хранение 

4.1. Директор организации, осуществляющей образовательную деятельность, и его 

заместитель по учебно-воспитательной работе обязаны обеспечить хранение классных 

журналов.  

4.2. Журнал проверяется ежемесячно на предмет правильности и своевременной записи тем 

урока по учебным предметам, плотности и объективности опроса, дозировки домашнего 

задания. 

4.3. В конце каждой учебной четверти журнал проверяется особенно тщательно. Уделяется 

внимание фактическому усвоению программы (соответствие образовательному плану и 

учебно-тематическомупланированию), объективности выставленных текущих и итоговых 

оценок, наличию контрольных и текущих проверочных работ, правильности записи замены 

уроков (если таковые были). 

4.4. В конце года классный руководитель сдаёт журнал на проверку заместителю директора 

школы по УВР. Классный руководитель несёт ответственность за ведение классного журнала. 

4.5. В конце каждого учебного года журналы, сдаются в архив школы.  

4.6. После 5-летнего хранения из журнала изымаются страницы со сводными данными 

успеваемости и перевода обучающихся класса. Сформированные дела хранятся не менее 25 

лет. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, принимается на 

Педагогическом совете школы и утверждается (либо вводится в действие) приказом 

директора организации, осуществляющей образовательную деятельность. 

5.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством РоссийскойФедерации. 

5.3. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 
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